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申込者基本情報（申込み内容等） 

「援助希望内容」：選択 

「発表形態」：選択 

「国際会議の名称」：研究発表を行う国際会議名又は討議に参加する国際会議名

を記載。（略称は不可。開催回数を第XX回と会議名の前に記載。） 

「主催する学会（国際機関）の名称」：招請状の発出元を記入 

「開催地（国名） 」：記入 

「開催地（詳細）」：州・都市を記入 

「開催時期」：〇年〇月〇日～〇年〇月〇日と記入 

「援助希望金額」（万円単位で記入。渡航先・地域の上限額以下の金額。渡航計画

の合計額より小さい金額） 

申込者基本情報（他機関申込状況） 

「他機関への申込状況」：有無を選択 

「あり」の場合、「機関名」、「機関連絡先電話番号」、「申込金額」、「決定予定時期」

を記入 

申込者基本情報（申込者連絡先） 

「機関住所」、「TEL」、「メールアドレス」、」「連絡をつけやすい電話番号」を記入 

申込者基本情報（事務担当連絡先） 

「氏名」、「氏名（フリガナ）」、「所属部署」、「職位」、「TEL 」、「内線」、「メールアドレ

ス」を記入

申込者基本情報（過去援助情報） 

「過去援助実績」（過去に受けた海外渡航旅費援助に関する年度・開催地・金額を

記入） 

2. 「① 海外渡航旅費援助申込書」の PDF ファイルのアップロード。

「海外渡航旅費援助申込書」の WORD ファイルをダウンロードし、申込書を作成しま

す。作成後、WORD ファイルを PDF ファイルに変換してアップロードします。 

3. 「② 海外渡航旅費援助推薦書」の PDF ファイルのアップロード。

「海外渡航旅費援助推薦書」の WORD ファイルをダウンロードします。推薦者により、

捺印又は署名された書面をのPDF ファイルを作成してアップロードします。（海外渡

航旅費援助推薦書は、郵送が必要です。） 



3 

4. 「③ 招待状または「論文採択通知」の写し」の PDF ファイルのアップロード。

招待状または「論文採択通知」の写しの PDF ファイルを作成してアップロードします。 

5. 「④ 審査者の評価の写し」のPDFファイルのアップロード

審査者の評価の写しのPDFファイルを作成してアップロードしてください。

審査者の評価が無い場合は、会議主催者による審査者の評価の開示がない旨の文

書のPDFファイルを作成してアップロードしてください。

6. 「⑤ 採択された論文の写し」のアップロード

援助希望内容が「国際会議での研究発表」である場合にアップロードしてください。

援助希望内容が「国際機関での討議の参加」である場合は、開催通知書をアップロー

ドしてください。

7. 補足資料１のPDFファイルアップロード（招待状または「論文採択通知」が申込者

本人あてでない場合）

「国際会議での研究発表」である場合で、招待状または「論文採択通知」が申込者本

人宛でない場合、当該研究は申込者が中心となり、実施したものであることを証明す

る文書のPDFファイルを作成してアップロードしてください。 

8. 補足資料2のPDFファイルアップロード（申込者が発表論文の第一筆者ではない

場合）

「国際会議での研究発表」である場合で、申込者が発表論文の第一筆者でない場合、

当該研究は申込者が中心となり実施したものであることを証明する文書 

9. 「提出」操作

<「提出書類の提出方法」：共通操作＞

海外渡航旅費申込書の作成、推薦書及びその他のアップロード文書の内容が確定

したら、受付期間内に「提出」ボタンをクリックします。提出後の修正、ファイルのアッ

プロードはできません。 

なお、アップロード操作が終了していても、「提出」ボタンがクリックされていませんと、
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事務局では受理できません。締切までに「提出」ボタンを押下してください。 

【重要】「提出」ボタンをクリックする前に、以下の項目について確認してください。 

□「援助希望金額」の金額は地域別の上限金額の範囲内でしょうか。援助希望金額は渡

航費用計画の総額を上回っていないでしょうか。

□「申込者の経歴・業績」の「主な発表論文・著作・受賞歴」において筆者は記入されていま

すか。

□「海外渡航旅費援助」推薦書には所属機関の長の署名または捺印がなされていますか。

海外渡航旅費援助推薦書のPDFファイルのアップロード操作は終わりましたか。署名又は

捺印された海外渡航旅費援助推薦書の原本は郵送手配が行われましたか。 

海外渡航旅費援助推薦書の郵送 

締切日郵送必着：セキュリティ上の問題があるため書類の財団への持ち込みはお断りしま

す。 

105-0003

港区西新橋２－４－２ 

公益財団法人電気通信普及財団 海外渡航旅費援助 受付係 

＜応募書類一式の提出と受付の確認＞ 

本財団でアップロードされた申込書類を確認後、登録されたメールアドレスにメールで申

込者に申込受付を通知いたします。申込受付の最終日以降１週間を過ぎても受理メール

が届かない場合は、当財団事務局までご連絡ください。 






